CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE

Bao vé€ bi mat Nha nwéc cia S¢ Xay dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 64 /OD-SXD ngay 02thango4ndam 2024
ciia Giam déc S¢ Xay dung)

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé xac dinh bi mat Nha nudc va d6 mat ctia bi mat Nha
nudc; sao, chup, thong ké, luu giit, bao quan, van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat
chtra bi mat Nha nudc; mang tai liéu, vat chira bi mat Nha nudc ra khoi noi luu
gilr; tiéu huy tai liu, vat chira bi mat Nha nudc; bao vé bi mat Nha nudc trong su
dung may vi tinh, thiét bi nh¢ ngoai, phuong tién dién tir co tinh nang luu giwr tai
lidu, thong tin bi mat Nha nudc; cung cép, chuyén giao bi mat Nha nudc; to churc
hoi nghi, hoi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat Nha nudc; kiém tra, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo vé bao vé bi mat Nha nudc; phén cong can b lam cong tac bao
vé bi mat Nha nuée; ché do thong tin, bao cao vé bao vé bi mat Nha nudc; trach
nhiém cua cac phong, don vi va cong chuc, vién chuc, ngudi lao dong lién quan
trong viéc bdo v¢ bi mat Nha nudc trén dia ban tinh Pik Lik cua SO Xay dung.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho cac phong, don vi; cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong thudc S& va cac to chirc, ca nhan li€én quan trong cong tic bdo vé bi mat
thudc tham quyén quan 1y cua S& Xay dung.

Pic¢u 3. Nhirng hanh vi nghiém cam

1. Lam 10, chiém doat, mua, ban bi mat Nha nudc; 1am sai 1éch, hu hong, mat
tai liéu, vat chira bi mat Nha nudec.

2. Thu thap, trao doi, cung cap, chuyén giao bi mat Nha nudc trai phap luat;

sao, chup, luu giir, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huay tai liu, vat chia bi
mat Nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai li¢u, vat chira bi mat Nha nudce ra khoi noi luu gitr trai phép luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao v¢ bi mat Nha nudc, st dung bi mat Nha nudc
deé thuc hién, che giau hanh vi vi pham phap luat, xdm pham quyén va loi ich hop
phap hodc can tré hoat dong ctia co quan, t6 chirc, cd nhan.

5. Soan thao, Iuu giir tai liéu c¢6 chira ndi dung bi mat Nha nude trén may tinh
hoac thiét bi khac da két no1 hodc dang két né1 vé1 mang Internet, mang may tinh,
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mang vién thong, trir trudng hop luu gilt bi mat Nha nudc theo quy dinh ctia phap
luat vé co yeéu.

6. Truyén dua bi mat Nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong trai véi
quy dinh cua phép luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan théo, luu
gitlr, trao d61 bi mat Nha nudc khi chua loai bé bi mat Nha nudc.

8. Sur dung thiét bi co tinh nang thu, phat tin hi¢u, ghi am, ghi hinh trong hoi
nghi, hoi thao, cugf)c hop 5:(') ndi dung bi mat Nha nudc dudi moi hinh thirc khi chua
dugc ngudi co6 tham quyén cho phép.

9. bang tai, phat tan bi mat Nha nudc trén phuong tién thong tin dai ching,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Chuong 11 )
QUY DINH CU THE

Piéu 4. X4c dinh bi mat Nha nwée va do mat cia bi mat Nha nuée

1. Chanh Van phong, Trudéng cac phong, don vi tham muu ban hanh, phat
hanh tai liéu hodc tao ra vat chira bi mat Nha nudc c6 trach nhiém xac dinh bi mat
Nha nudc va do mat ciia bi mat Nha nude. Truong hop st dung bi mat Nha nudc
clia co quan, to chirc khac thi phai x4c dinh do mat tuong tmg. Trudng hop thong
tin trong cung mot tai li€u, vat chra bi mat Nha nudc thude danh muc bi mat Nha
nude c¢6 do mat khac nhau thi xac dinh theo d6 mat cao nhat.

2. Viéc xac dinh bi mat Nha nudc va do mat ctia bi mat Nha nudc phai can cu
vao danh muc bi mat Nha nudce thude cac nganh, linh vuc do Thu tudng Chinh phu
ban hanh va quy dinh ctia Ludt Bao v¢ bi mat Nha nudc.

3. PO mat cta bi mat Nha nudc duoc thé hién bé‘mg dau chi d6 mat, van ban xac
dinh d0 mat hoac hinh thirc khac phu hop véi hinh thire chira bi mat Nha nudée.

4. Viéc xac dinh bi mat Nha nudc va do mat cuia bi mat Nha nudc duoc thuce
hién nhu sau:

a) Nguo1 soan thao, tao ra thong tin thuoc danh muc bi mat Nha nudc phai dé
xuat dé ngudi co tham quyén theo quy dinh tai khoan 1 cua Diéu nay xac dinh bi
mat Nha nuée, do mat cua bi mat Nha nudc, noi nhan, sb lugng ban phat hanh,
duoc phép hoac khong dugc phép sao, chup tai li¢u, vat chtra bi mat Nha nudce tai
vin ban dé xuat mat (Phu luc 1) hodc van ban xac dinh do mat d6i véi vat, dia
diém, 10i no6i, hoat dong, hinh thirc khac chtra bi mat Nha nudc (Phy luc 2) va co
trach nhiém bao v€ ndi dung bi mat Nha nudc trong qua trinh soan thao, tao ra. Tai
liéu bi mat Nha nudc phai thé hién noi1 nhan, $6 luong ban phat hanh, tén ngudi
soan thdo, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup & muc noi nhan cua tai liéu.
Truong hop van ban dién tur, nguoi soan thao phai tao dAu chi do mat trén van ban
sau khi dugc nguoi co tham quyén xac dinh bi mat Nha nudc va do mat ctia bi mat



3

Nha nuéc; van ban dién tir khi in ra dé phat hanh phai dong dau chi d6 mat theo
quy dinh.

Du thdo van ban c6 ndi dung bi mat Nha nudc phai dugc quan ly, bao vé€ nhu
van ban ban hanh chinh thirc tir khi soan thdo va ti€u huy ngay sau khi hoan thanh
viéc soan thdo, tao ra néu thay khong can thiét phai luu gitr.

b) Nguoi tiép nhan thong tin thudc danh muc bi mat Nha nudc, nhung chua
dugc x4c dinh 1a bi mat Nha nudc phai bao cao dé xuat ngay nguoi dung dau cac
co quan, don vi dé xac dinh hodc chuyén dén co quan, to chic dé xac dinh theo
thAm quyén.

Nguoi duoc giao xur Iy phai c6 van ban dé xuét (Phu luc 1) dé ngudi dimg dau
cac co quan, don vi xac dinh bi mat Nha nudc, d0 mat cua bi mat Nha nudce, noi
nhan, s0 lugng ban phat hanh, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup tai li¢u,
vat chira bi mat Nha nudc. Thong tin tiép nhan phai dugc bdo v¢ trong qua trinh
ti€ép nhan va xu ly.

Piéu 5. Quy dinh vé sao, chup tai liéu, vat chira bi mat Nha nwéc

1. Thadm quyén cho phép sao, chuyp tai li¢u, vat chtra bi mat Nha nudc

a) Bi mat Nha nudc d6 Toi mat: Giam déc So.

b) Bi mat Nha nudc d6 Mat bao gdm: Giam dbc S, Phd Giam dbc S, Chanh
Van phong S¢, Trudng cac phong, don vi thudc s6.

) Viéc sao, chup tai li€u, vat chra bi mat Nha nudc phai duoc thé hién bﬁng
van ban chuyén (Phu luc 3) hodc dé xuat sao, chup (Phu luc 4), trong van ban phai
thé hién rd s6 ban sao, chup.

2. Uy quyén thuc hién tham quyén sao, chup tai liéu, vét chira bi mat Nha nudc

Can ctr khoan 4, Diéu 5, Quyét dinh s6 23/2022/QD-UBND ngay 21 thang 6
nam 2022 ctia UBND tinh vé ban hanh quy ché bao vé bi mat Nha nudce trén dia
ban tinh Pak Lak va cin ct phan céng nhiém vu trong ban Giam ddc, Giam déc So
iy quyén cho Pho Giam dbc S& thuc hién quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat
chira bi mat Nha nuéc, cu thé:

- Pham vi, ndi dung ty quyén: Pho Giam ddc chi dugc quyén cho phép sao
chép ddi vai tai liéu, vat chira bi mat Nha nuée trong linh vuc dugc phan cong phu
trach.

- Thot gian uy quyén: 05 ndm ké tir ngdy vin ban nay c6 hiéu luc hosc khi co
su thay doi vé nhan su.

- Phé Giam ddc duoc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat Nha
nudc chiu trach nhiém trude Giam doc S¢ va phap luét vé quyét dinh cho phép sao,
chup ctia minh va khong duoc Gy quyén tiép cho nguoi khac.

3. Thuc hién sao, chup tai li€u, vat chira bi mat Nha nudce
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Can cr van ban chuyén hodc dé xuét sao, chup, vin thu tjén hanh sao0, chup
tai li€u, vat chira bi mat Nha nudc theo quy dinh tai khoan 5, Bicu 5, Quyét dinh so
23/2022/Qb-UBND ngay 21 thang 6 nam 2022.

Piéu 6. Thé thirc viin ban mat

Thue hién theo quy dinh ctia phap luat vé ban hanh vin ban quy pham phap
luat, Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 va mau s6 19 Thong
tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 ctia B6 Cong an vé ban hanh
biéu mAu sir dung trong cong tac bao vé bi mat Nha nude

Piéu 7. Bio vé bi mat Nha nudée trong sit dung may vi tinh, thiét bi nhé
ngoai, phwong tién dién ti cO tinh ning lwu giir tai liéu, thong tin bi mat Nha
nuoc

1. Thiét bi, phan mém méi dung dé soan thao, luu giit tai liéu co chta nodi
dung bi mat Nha nudc; cac thiét bi, ph?m mém duoc nang cép hodc stra doi, bd
sung trudc khi dua vao st dung tai cac b phan, vi tri trong yéu, co mat, noi chira
dung bi mat Nha nudc phai duoc kiém tra trudce khi dua vao sir dung. Cac thiét bi,
ph::in mém sir dung cho cac bd phan, vi tri trong yéu, co mat, noi chira dyng bi mat
Nha nuéc hodc do td chire, ca nhan nudce ngoai tai trg, cho tang phai dugc Cong an
tinh kiém tra trudc khi str dung.

2. Sira chita may vi tinh, thiét bi nhd ngoai, phuong tién dién tir c6 tinh nang
lru gitr thong tin ding trong cdng tac bao vé bi mat Nha nudc néu bi hu hong phai
bao cdo, dé xuat Lanh dao So (thong qua Vian phong) dé xem xét, quyét dinh.
Truong hop may vi tinh luu gitr tai liéu, thong tin bi mat Nha nudc mang ra ngoai
stra chita, phai thao roi 6 cing niém phong, quan 1y tai co quan. Stra chita xong,
phai kiém tra trude khi st dung. Ddi v6i cac thiét bi nhG ngoai, phuong tién di¢n tur
co tinh nang luu gilt thong tin dung trong cong tac bao v¢ bi mat Nha nudc bi
hong, khong c6 kha nang stra chira, phuc hoi, khong hoat dong dugc phai duge bao
quan, xtr 1y hodc tiéu huy theo dung quy trinh, quy dinh cta phéap luat vé bao vé bi
mat Nha nudc.

3. Khong su dung thlet bi thu phat song khong day trong cac hé thong thong
tin quan trong vé an ninh quoc gia, hé thong mang thong tin quan trong qubc gia va
tai bd phan, vi tri trong yéu, co mat.

Piéu 8. Mang tai liéu, vat chita bi mat Nha nuwéc ra khéi noi luu giir;
cung cip, chuyén giao bi miat Nha nwéc; t6 chirc hdi nghi, hi thiao, cudc hop
¢6 ndi dung bi mat Nha nwéc; kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cio vé bio vé
bi mat Nha nwée

Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat Nha nudc ra khoi noi luu giir; cung cép,
chuyén giao bi mat Nha nudc; to chae hoi nghi, hoi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi
mat Nha nuéc; kiém tra, giai quyet khiéu nai, t6 cao vé bao vé bi mat Nha nude
dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9, biéu 10, Piéu 11, Piéu 12, biéu 16, Diéu
17, Quyét dinh s6 23/2022/QD-UBND, ngay 21 thang 6 nim 2022.

Pieu 9. Van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat Nha nwéc
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Quy trinh van chuyén, g‘iao, nhan ,te‘li liéu,,vaflt chira bi mat Nha nudc duoc
thuc hién theo quy dinh tai Pi¢u 7, Quyét dinh s6 23/2022/QD-UBND va quy dinh
vé cong tac van thu, luu tri.

Piéu 10. Giai mat va tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat Nha nuéc

Cin cir quy dinh tai Diéu 13, Piéu 14, Quyét dinh s6 23/2022/QD-UBND,
hang nam (trudc ngay 15/11) cac phong, don vi chu tri, phoi hop voi Van thu tién
hanh ra soat, d€ xuat (Phu luc 5) Lanh dao S¢ (thong qua Van phong S¢). Can ctr
deé xuat cua cac phong, don vi, Van phong S¢& tham muu Lanh dao S¢ quy trinh
gidl mat, quy trinh tiéu huy tai li¢u, vat chtra bi mat Nha nudc theo quy dinh.

Pi¢u 11. St dung biéu miu bi mat Nha nuwéc

Pinh ky hang nam, cin ct quy dinh tai Thong tu sd 24/2020/TT-BCA va quy
dinh cua phap luat vé van thu, luu trit, Van thu tién hanh ra soat, tham muu Lanh
dao S& (thong qua Van phong S6) cac ndi dung vé quan 1y, str dung biéu mau, con
dau trong céng tac bao vé bi mat Nha nudc.

~ Chuong Il
TO CHU'C THY'C HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia cong chirc theo déi, tham muu cong tic bao vé
bi mat Nha nwée

1. Can ctr khoan 4, Piéu 7, Nghi dinh 26/2020/ND-CP, ngay 28 thang 02 ndm
2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat Nha
nudc va khoan 3, Piéu 18, Quyét dinh sb 23/2022/QD-UBND, Giam dbc S¢ phan
cong (bang vin ban) 01 cong chirc thudc Vin phong Sé¢ kiém nhiém theo ddi, tham
muu cong tac bao vé bi mat Nha nude (sau day goi tit 1a cong chirc lam cong tac
bao v€ bi mat Nha nudc).

2. Cong chirc 1am cong tac bao vé bi mat Nha nudc cé trach nhi€m:

a) Tham muu Lanh dao So t6 chirc trién khai thuc hién cac quy dinh vé cong
tac bao v¢ bi mat Nha nudc trong pham vi S&; theo doi, don doc, ki€ém tra va dinh
ky hang nam (trudc ngay 18/12) b&o cao két qua trién khai thyc hién cong tac bao
v€ bi mat Nha nudc gui Cong an tinh.

b) Pé xuat xay dung, sira doi trinh Lanh dao S¢ ban hanh cac quy dinh, noi
quy lién quan dén cong tac bao vé bi mat Nha nudc cua So.

Piéu 13. Trach nhiém ciia nguoi tiép cin, nguoi true tiép quan 1y bi mat
Nha nuéc

1. Nguoi tiép can bi mat Nha nudc c¢6 trach nhiém sau day:

a) Tuan tha quy dinh cta phap luat, quy ché, ndi quy cua co quan, t chirc vé
bao vé bi mat Nha nudc;

b) Thuc hién céc bién phap bao vé bi mat Nha nuoc;
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¢) Str dung bi mat Nha nudc dung muc dich;

d) Thyc hién yéu cau va huéng dan ciia co quan, to chic tryc tiép quan 1y bi
mat Nha nudec.

2. Nguoi tryc tiép quan 1y bi mat Nha nude c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhi€ém quy dinh tai khoan 1, biéu 13;

b) Dé xuit nguoi co thim quyén quyét dinh ap dung cac bién phap dé bao vé
bi mat Nha nudc do minh truc ti€p quan ly;

¢) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé bi mat Nha nudc thi
nguoi truc tiép quan 1y bi mat Nha nudce phai c6 bién phap xur 1y va bao cao nguodi
c6 trach nhiém giai quyét, thong bao cho co quan, don vi, dia phuong xac dinh bi
mat Nha nudce biet dé co bién phap khac phuc;

d) Trude khi théi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi 1y do khic ma
khong dugc phan cong tlep tuc quan ly bi mat Nha nudce thi phai ban giao bi mat
Nha nudc cho co quan, to chirc c¢6 thim quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat
Nha nudce da quéan 1y.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong, truéng cac phong, don vi

1. Chi dao trién khai, kiém tra, don ddc viéc thuc hién céc quy dinh cua Quy
ché nay va phép luat vé bao v¢€ bi mat Nha nudce lién quan; chiu trach nhiém trude
Lanh dao S& vé két qua trién khai thuc hién cong tac bao v€ bi mat Nha nudce trong
pham vi quan ly.

2. Pinh ky hang nam (truéc ngay 16/12) hodc dot xuat (khi phat hién vu viéc
16, mat bi mat Nha nudc) bdo cdo két qua cong tdc bao v€ bi mat Nha nudec gui
Vian phong S¢ tong hop, cu thé:

a) Thoi gian chét s6 lidu: tir 14/12 nam trude dén 15/12 nam bao céo.

b) Noi dung bao céo:

- Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong téc bao vé bi mat Nha nudc;

- Két qud thuc hién cong tac bao vé bi mat Nha nudc; vu diém, han ché, kho
khan, vudng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hién;

- Tinh hinh, s liéu cac vu 16, méat bi mat Nha nudc; nguyén nhan va viéc xu
1y, khac phuc hau qua;

- Du bao tinh hinh; du kién cong tac trong tim bao vé bi mat Nha nudc va dé
xuat, kién nghi.

- Thong ké bi mat Nha nudc thudc tham quyén quan 1y (Phu luc 6).

Piéu 15. Xir Iy vi pham

Moi vi pham ché d6 bao vé bi mat Nha nudc phai dugc diéu tra lam rd. Nguoi
c6 hanh vi vi pham, tuy theo tinh chat, hdu qua tac hai sé bi xu ly ky luat, xt 1y vi
pham hanh chinh hoac truy ctru trdch nhi¢m hinh sy theo quy dinh cua phéap luat./.
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